
  



д.Крутоложное 

ГОДОВОЙ ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ 

I ВВОДНАЯ ЧАСТЬ 

Основными задачами работы библиотеки являются:  

- воспитание у читателей информационной культуры; 

- умение пользоваться библиотекой;  

- привитие потребности в систематическом чтении;  

- оказание помощи учителям, классным руководителям в работе с детьми;  

-  содействие повышению методического мастерства  учителей путем пропаганды 

литературы и информации о ней.  

 

Количество учащихся- 93 

Из них читатели- 93   

Количество учителей-15 

Из них читатели-15    

Общий объем фонда -  4235экз.  

Объем фонда учебной литературы- 1112 экз.  

Художественная литература - 1902 экз. 

Медиатека - 176 экз. 

Периодические издания - 1036 экз. 

Число книговыдач за 2017-2018 учебный год -  276 экз.  

Обеспеченность учащихся учебниками - 95%    

 

II. СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ 

РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ 

1.Привлечение новых читателей в  библиотеку:    

 Обслуживание читателей;      

Пропаганда литературы;      

Руководство чтением;      

Организация экскурсий в библиотеку;      

Проведение «Дня открытых дверей» с целью рекламы  деятельности   библиотеки.  

2. Исследование читательских интересов. 

  

ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА 

Проведение бесед о роли книги в жизни человека:  

«Книга - традиционный источник информации»  

« Книга – учитель, помощник, друг»  

Беседы при выдаче книг, беседы о прочитанном, работа с творческими ребятами: 

«Особо увлекающиеся книгой»   

1. Пропаганда отдельных видов литературы путем постоянного информирования о 

новых поступлениях, обзоров, организации книжных выставок на актуальные темы, 

знаменательные даты.  

2. Оказание помощи учителям, родителям в подборе материала для проведения 

общешкольных мероприятий, классных часов и других мероприятий.   

 

БИБЛИОТЕЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ПРОПАГАНДА 

Начальная школа 

1. Первое путешествие в «книжный город». Знакомство с библиотекой 1 класс. 

 2. Запись в библиотеку.  

3. Правила обращения с книгой.  

4. Знакомство с библиотекой.  

«Абонемент, читальный зал, читатель». 



 5.Знакомство со структурой книги:  

Обложка (переплет), корешок, страницы, иллюстрации.  

6.Газеты  и журналы для детей.  

7.Содержание и назначение книги. Выбор книги.  

8. Справочная литература и ее назначение.  

9. Знакомство с научно-познавательной литературой. 

 

СТАРШАЯ ШКОЛА 

1. Периодические издания, адресованные подросткам.  

2. Самостоятельная работа со справочной литературой.  

Виды работы с книгой – конспект, доклад, реферат.  

3. Справочный фонд библиотеки и методы работы.  

4. Как читать книги?  

Предисловие, послесловие, обсуждение книги.  

5. «Компас в книжном море» - каталог, указатели, разделители.  

6. Разнообразие мнений: - «Нужна ли мне книга?»   

 

ЕЖЕДНЕВНАЯ РАБОТА 

1.Прием и выдача литературы.  

2. Выдача и учет библиографических справок.  

3. Просмотр новинок.  

4.Работа медиатеки. Учет выполнения справок.  

5. Изучение читательских интересов.  

6. Обслуживание читателей.   

 

III. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ И 

ИНФОРМАЦИОННАЯ РАБОТА 

  

ВОСПИТАНИЕ КУЛЬТУРЫ ЧТЕНИЯ 

 

ПРОПАГАНДА БИБЛИОТЕЧНО 

 БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ЗНАНИЙ 

1.Осуществлять индивидуальную и групповую информационную работу.  

2.Продолжать работу по созданию картотеки учебников, периодических изданий.  

 

IV. КОМПЛЕКТОВАНИЕ, ОРГАНИЗАЦИЯ КНИЖНОГО ФОНДА 

1.Обработка тематических планов, выполнение заявок, заказов.  

2. Прием, учет, обработка, расстановка, сверка с бухгалтерией.  

3. Продолжать работу по созданию фонда библиотеки.  

4.Работа с учебным фондом:            

Прием, учет, обработка, выдача учебников, работа по информированию;           

Изучение состава фонда учебной литературы;           

Составление заявок на учебники;       

Работа с перспективными библиографическими изданиями, формирование    

общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний учебно-

методических объединений.  

 

 

 

 

 

 



 

Библиотечно-библиографические занятия 

 

 

 

   

V. МАССОВАЯ РАБОТА 

 1. Совместно с организатором по внеклассной работе, классными руководителями 

запланировать массовые мероприятия.  

2.Проводить рекламу книг к общешкольным методическим неделям, месячникам, 

декадам (по плану школы).  

3.Проводить рекламу к памятным и юбилейным датам, используя разнообразные 

формы и методы библиотечной работы.   

VI. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ, САМООБРАЗОВАНИЯ 

1.Участие в работе методического объединения школьных библиотекарей.  

2.Работа по изучению нормативных документов.  

3.Самоообразование.    

 

Литературный календарь  2019-2020 

 
• «115 лет со дня рождения Н.А.Островского»                          сентябрь  

• «195 лет со дня рождения И.С.Никитина»                               октябрь  

• «205 лет со дня рождения М.Ю.Лермонтова»                         октябрь  

• «90 лет со дня рождения А.Н.Пахмутовой»                             ноябрь  

• «100 лет со дня рождения Н.И.Сладкова»                                декабрь  

• «225 лет со дня рождения А.С.Грибоедова»                            январь 

• «95 лет со дня рождения Е.И.Носова»                                      январь 

• «120 лет со дня рождения Л.В.Успенского»                             февраль  

• «205 лет со дня рождения П.П.Ершова»                                   март  

• «215 лет со дня рождения Г.Х.Андерсена»                              апрель  

• «115 лет со дня рождения М.А.Шолохова»                               май         

 

 

 

 

 

Класс Тема Срок Ответственный 

1 класс Знакомство с библиотекой. октябрь Попова М.Н. 

2 класс Запись и выбор книг в 

библиотеке.  

октябрь Попова М.Н. 

Структура книги. январь Попова М.Н. 

3 класс Знакомство с научно-

познавательной литературой.  

октябрь Попова М.Н. 

Структура книги. декабрь Попова М.Н. 

4 класс Поиск литературы в библиотеке октябрь Попова М.Н. 

Структура книги. декабрь Попова М.Н. 

5 класс Как сберечь учебник. октябрь Попова М.Н. 

6 класс  Справочная литература ноябрь Попова М.Н. 

7 класс Справочная литература февраль Попова М.Н. 

8 класс Справочная литература февраль Попова М.Н. 

9 класс Библиографическое описание. февраль Попова М.Н. 



 

ПЛАН РАБОТЫ НА I ЧЕТВЕРТЬ 

 

(СЕНТЯБРЬ - ОКТЯБРЬ) 
                               

№п.п. Наименование мероприятия Срок 

исполнения  

 

Ответственный  

 

1 Выдача учебников учащимся, учителям 

на 2019-2020 учебный год 

2.09-10.09 Библиотекарь  

 

2 Организация и проведение акции: 

«Подари книгу школе»  

 

3.09-05.09 Классный 

руководитель 

Библиотекарь 

3 Выявление задолжников по учебникам  

 

1.09-6.09 Библиотекарь  

 

4 Работа с документами  

 

13.09 Библиотекарь  

 

5 Прием, оформление, обработка новых 

поступлений  

 

По мере 

поступления  

 

Библиотекарь  

 

6 Перерегистрация читателей. Выявление 

задолженности  

 

10.09-27.09 Библиотекарь  

 

7 « Как сберечь учебник». Библиотечный 

урок  для учащихся 5-6 классов. 

сентябрь Библиотекарь  

 

8 Выставка учебно-методической 

литературы: «Знакомство – новый 

учебник»   

 

1.09- 10.09 Библиотекарь  

 

9 « Вечный огонь памяти» Оформление 

стенда 

01.10 Библиотекарь 

10 Книжная выставка « Ленинградская 

блокада» 

01.10 Библиотекарь 

11 «Вы блестящий учитель, у вас 

прекрасные ученики!» - подготовка 

материала к обзору, посвященному «Дню 

учителя»  

1.10 Библиотекарь  

 

12 Книжная выставка – обзор « О братьях 

наших меньших» 4 октября – 

Международный день животных. 

18.10  

 

Библиотекарь  

 

13   Книжная выставка « Герой нашего 

времени» 15 октября – 205 лет со дня 

рождения Михаила Юрьевича 

Лермонтова, поэта, писателя, драматурга 

(1814-1841) 

14.10 

 

Библиотекарь  

 

14 « Пушкинская осень»Книжная выставка, 

посвященная жизни и творчеству 

А.С.Пушкина 

25.10   

 

Библиотекарь  

 

        

 

 



 

ПЛАН РАБОТЫ НА II ЧЕТВЕРТЬ 

(НОЯБРЬ – ДЕКАБРЬ) 

 
 

№п.п. Наименование мероприятия Срок 

исполнения 

Ответственный 

1 Выдача художественной и методической 

литературы 

Ежедневно Библиотекарь 

2 Выставка изданий к предметным неделям   По плану 

школы 

Руководитель МО,  

библиотекарь 

3 « Справочная  литература» Библиотечно-

библиографическое занятии для 5-6 

классов 

05.11-16.11 Библиотекарь 

4 200 лет со дня рождения Ивану 

Сергеевичу Тургеневу  

(1818- 1883)-выставка обзор   

9.11 Библиотекарь  

 

5 Книжная выставка «Сказки народов 

мира» 

16.11-23.11 Библиотекарь 

 

6 Игра – конкурс: » Сказки со всего света», 

для учащихся 1-4 классов  

21.11 Библиотекарь, 

классный 

руководитель  

7 Подготовка и проведение 

общешкольного мероприятия, 

посвященное Дню матери, для учащихся 

1-9-х классов 

23.11  Библиотекарь, 

учитель математике 

Григорьева Л.А. 

 

8 Школьный этап всероссийского конкурса 

«Живая классика» 

до 13 Декабрь  Библиотекарь, 

кл.руководители 

9 100 лет со дня рождения Н.И.Сладкова  

(1920- 1996)-выставка обзор   

23.11  

 

Библиотекарь  

 

10 26 ноября – Всемирный день 

информации. Информационная 

безопасность для учащихся 1-4 классов 

29.11 Библиотекарь 

 

11 « Структура книги» библиотечно-

библиографические занятия для 3-4 

класса 

10.12-14.12 Библиотекарь 

12 Книжная выставка к 12 декабря 

Конституции РФ 

09.12-13.12 Библиотекарь 

13 Книжная выставка « Новогодняя сказка» 

для 1-4 классов 

17.12-28.12 Библиотекарь 

14 Книжная выставка « Новый год шагает 

по планете» для 5-9 классов 

15 Библиотечный урок  « Словари русского 

языка», для 1-4 классов. 

Декабрь Библиотекарь 

16 Рейд по сохранности учебной литературы 

1-9 классы 

Декабрь Библиотекарь 

 

 

 

  

 



                           

     

ПЛАН  РАБОТЫ НА  III ЧЕТВЕРТЬ 

(ЯНВАРЬ - МАРТ) 
 

 

№п.п. Наименование мероприятия Срок 

исполнения  

 

Ответственный  

 

1 Выдача художественной и методической 

литературы  

 

ежедневно Библиотекарь 

2 Выполнение заявок читателей  по мере 

поступления 

Библиотекарь  

 

3 Выпуск рекомендательного списка: 

«Памятные и знаменательные даты на 

2020 год» 

январь Библиотекарь 

4 Обзор новинок литературы по мере 

поступления 

Библиотекарь  

 

5 Книжная выставка « Лесные сказки» к 

100-летиюН.И.Сладкова 

18.01 Библиотекарь  

 

6 Книжная выставка А.С.Грибоедова  

« Горе от ума» 15 января – 225 лет со дня 

рождения А.С.Грибоедова 

13.01-22.01 Библиотекарь 

7 Книжная выставка – обзор 

 « Непокоренный Ленинград» к памятной 

дате День снятия блокады Ленинграда 

14.01-28.01 Библиотекарь 

 

8 Библиотечная беседа « Волшебные 

сказки» Лидии Чарской 19 января- 145 

лет со дня рождения 

20.01-24.01 Библиотекарь 

9 Подбор материала и проведение 

общешкольного конкурс « Строя и 

песни», посвященный «Дню Защитников 

Отечества», для учащихся 1-9 классов  

Февраль Библиотекарь, 

классный 

руководитель     

 

10 Книжная выставка-обзор « Жизнь и 

творчество А.П.Чехова 29 января – 200 

лет со дня рождения. Мини – викторина 

для 9 класса 

27.01-31.01 Библиотекарь 

11 Муниципальный этап всероссийского 

конкурса «Живая классика». Участие 

победителей на школьном этапе конкурса 

 Библиотекарь 

12 Книжная выставка « Я памятник себе 

воздвиг нерукотворный…» День памяти 

А.С.Пушкина 

07.02-14.02  Библиотекарь  

 

13 В рамках акции « Открытая книжная 

полка» « Книги-юбиляры 2020». 

Книжная выставка – обзор для 1- 9 

классов 

12.02-28.02 Библиотекарь 

 

 

 



 

           

ПЛАН РАБОТЫ НА IV ЧЕТВЕРТЬ 

 
№п.п. Наименование мероприятия Срок 

исполнения  

 

Ответственный  

 

1 Выдача художественной и методической 

литературы  

Ежедневно Библиотекарь 

 

2 Обновление выставки: «Внимание! 

Новые книги» 

По мере 

поступления  

Библиотекарь 

3 Неделя детской книги. 2 апреля – 

Всемирный день детской книги. 

Презентация любимых книг « Открытая 

книжная полка» 

30.03-03.04 Библиотекарь  

 

4 Игра по станциям « В гостях у сказки» 

для 1-4,5 классов 

30.03-03.04 Библиотекарь 

 

5 Книжная выставка «Лучший сказочник 

на свете» к 215-летию Г.Х.Андерсена 

Апрель Библиотекарь 

6 Подготовка материала  и проведение 

Митинга, посвященного «9 мая»  

Май Библиотекарь  

 

7 Оформление книжной выставки « 

Великая Отечественная война в русской 

литературе» 

06.05-17.05 Библиотекарь 

 

8 Общероссийский день библиотек 27.05  

9 Работа с руководителями школьных МО 

по составлению списка учебных изданий 

на 2020- 2021 учебный год  

Май Библиотекарь  

 

10 Уроки мужества « О доблестях, о 

подвигах, о славе..» беседа о героях 

Великой Отечественной войны. 

17.05-24.05 Библиотекарь 

 

11 Участие в работе методического 

объединения школьных библиотекарей  

 

 Библиотекарь  

 

12 Сдача учебников учащимися и учителями 

по графику  

 

20.05-29.05 Библиотекарь  

 

 

 

 

 

 
  

  

  

  

  

 


